附件5


XXX项目细化方案

填报单位（公章）：                 填报日期：

1、 活动名称
中文名称：
英文名称: 
2、 活动主题
中文：
英文：
3、 举办地点
4、 举办时间
5、 责任单位（中文和英文）
主办单位:
Sponsored by 
承办单位: 
Organized by
协办单位: 
Co-organized by 
6、 简要说明活动内容（中英文）
活动背景、意义：
Activity background and significance：
预期成果：
Expected accomplishments：
活动形式：
Form of activity: 
嘉宾：
Guests:
规模：XX人，中方XX人，外方XX人。
Scale: XX guests, XX Chinese guests, XX foreign guests 
7、 活动日程
	中文日程

	日期
	时间
	活动内容
	地点
	备注
（是否对媒体开放）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	General Schedule

	Date
	Time
	Activities
	Venue
	Notes（Open to the media or not）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


8、 联系方式
	
	姓名
	单位及职务
	手机
	座机
	邮箱

	项目负责人
	
	
	
	
	

	联系人1
	
	
	
	
	


9、 场地需求
	使用日期
	
	使用时间
	

	线下规模（人）
	
	是否需要同传
（只提供中英语种）
	

	场地联络专员
	
	联系电话
	

	备注
	未填写此表格，视为无需求。2026中国-东盟教育交流周开幕期项目交流周秘书处办公室将统筹安排会场档期，请各单位配合支持。


备注：1.交流周秘书处将通过官方网络平台推介本届东盟周各项活动，请务必按要求认真撰写活动方案，提供真实准确的中英文活动信息。 
      2.各类信息如有更新，请将更新信息标明并标注更新时间及时在交流周多彩学院网上进行更新。
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